
Temeljem il. 45. Statuta Djedjeg vrtiia lzvor i dl. 2. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o

fiskalnoj odgovornostiiizvjeStaja o primjenifiskalnih pravila (NN 78111, LO6|L2,!3O113,L9/L5i
7L9ltsl ravnateljica Djedjeg vrti6a lzvor donosi

PROCEDURU

zaprimania raEuna, niihove proviere i pravovremenog pla6ania

1. Zaprimanje raEuna

Radun se zaprima u radunovodstvu vrtiia gdje dobiva svoj prijemni peeat i evidentira

se s datumom primitka.

2. Proviera raEuna

Zaposlenik - nositelj pojedilih p-oslova i aktivnosti provjerava sadriajnu ispravnost

raduna, odnosno otpremnice, dtttre Ce Wwdeie gdgovara li roba, usluge i radovi vrstom i kolidinom

ugovo renoj na rud Zbi, Sto nalAaEtjepfiBisom.
Voditelj radunovodstva obavlja mate|&ti :formalnu provjeru ispravnosti raduna:

- matematidkom provje romr provje rava se isp'f-ql4ostiznosa na ra du n u

- formalnom provjerom utVrttuje se postojanie,;fiih,'zdkonskih elemenata na konkretnom raiunu, te

se provjeravaju popratnidokumenti u prilogu (izdatnhe, otpremnice isl.)
Obavljenu mate*,iatiiku iformalnu,priffi*frrul ditelj radunovodstva naznadava potpisom uz

naznaku,,kontrolirao"

3. Potpis ravnatelia i odobrenie isplate
Nakon izvr5enih provjera voditelj ratunovodstva radun prosljecfuje ravnatelju koji

svojim potpisom potvrduje da je usluga izvr5ena, radovi obavljeni ili roba zaprimljena, tj. da je isprava

istinita.
Ravnatelj svojim potpisom uz naznaku ,,isplatu odobrio ravnatelj" daje suglasnost za

evidentiranje raiuna i za pla6anje.

4. Pla6anje raiuna
Na osnovu odobrenja ravnatelja voditelj raEunovodstva Salje radun u riznicu, na

naplatu.

5. Kontiranje i kniiienie ratuna
Voditelj radunovodstva dodjeljuje radunu oznaku pozicije iz Pfana proraduna potrebnu

'::l:tiitil:L:' :':::
Ova proCed.iiia stupa na snagr.l danom donoici]nja, a objavit ie se na web stranici i oglasnoj

plodi vrtiia.
Stupanjemi,,iia sn+g 6,ie 

"ryftidg,1g 
prestaje,,iAiiti Pisana Rgcedu.,13 zaprimanja i provjere

raduna te p|adanjapo radiini1ff26o.5 
,,;,: 

r$!yit::238|2,'sf,n+$;!; ' 
,

:,':t::.::,. ..,,,'..;:';:l' .,,1 "..,"11':;',.;t ',..::::, ffi" .l'lr,

,..8* ;:itl:.t,' .,,,,,,i 'r)':::': ::.', l#J\. ,ffi Railnateljica:;:r''' //*rVOn6ll Martid*;T-roselj

Krasa:012-03/18-01-01 \f.ff#S#; )) ,l*+h.- T,atA
Urbroj: 23s/27-8olo3-18-01 \-1_/ 

" - U

Btzvon6
SAMOBOI"<-

Samobor, 15.03.2018&.


