Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (Narodne novine, broj 76/93, 29/97,
47/99, i 35/08.) ¢lanka 98. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br
10/97 107/07 94/13) i ¢lanka 39. Statuta Djecjeg vrtic¢a Izvor, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica
Izvor uz prethodnu suglasnost Grada Samobora KLASA: 021-05/16-01/3,
URBROJ: 23-11-04/3-16-32 od 31.3.2016 . godine na sjednici odrzanoj 4.4.2016.. godine
donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU
I NACINU RADA DJECJEG VRTICA IZVOR

Clanak 1.
U ¢lanku 25. koji propisuje ustrojavanje radnih mjesta brise se:
tocka 4.7. VODITELJ LUTKARSKO-DRAMSKIH AKTIVNOSTI
i to¢ka 4.8. VODITELJ] KERAMICARSKE RADIONICE

ostale tocke ¢lanka 25. od tocke 4.9. pomicu se za dva mjesta unaprijed

Clanak 2.
U ¢lanku 25. to¢ka 4.15. RACUNOVODSTVENI RADNIK mijenja se i glasi:
4.15. RACUNOVODSTVENI RADNIK I EKONOM

prema odluci osnivacéa, puno radno vrijeme od toga 20 sati tjedno raCunovodstveni radnik
20 sati tjedno ekonom

OPIS POSLOVA I POPIS ZADACA:

- vodi blagajnu, podize gotovinu i polaze sredstva na ziro-racun

- svakodnevno uskladuje blagajnu sa saldom,

- vodi pomo¢ne knjige — knjigu ulaznih racuna, knjigu izlaznih racuna, te knjigu
nabave

- kontrola primljene robe (primka) sa ulaznim ra¢unima,

- pripremanje svih mati¢nih podataka za pristiglu robu,

- kompjuterska obrada ulaza i izlaza robe - dnevno

- mjesecno uskladivanje podataka sa skladiSnom evidencijom,

- pripremanje svih podataka o djeci za kompjutersku obradu uplatnica, obracun
izostanaka, obrada i ispis uplatnica,

- ispis djece iz redovnog programa, evidencije ispisnica te kontrola naplate

- vrsi kontrolu inventurnih lista 1 priprema za obradu

- vodi evidenciju sitnog inventara,

- rad sa strankama (roditeljske uplatnice),



- nabavlja prehrambene proizvode, potrodni i ostali potrebni materijal prema nalogu
glavne kuharice i zdravstvenog voditelja,

vodi brigu o pravilnom nadinu odlaganja prehrambenih proizvoda u skladitu Vrtica
vodi skladiSte materijala za Cidcenje 1 1zdaje materijal (tjedno mjesetno),

knjizi skladi$nu kartoteku na temelju primki i izdatnica,

vodi bnguomkovamupmhmmbcmhptmzvodnuskladusasammm:ml

zakonskim propisima,

- odrzava tistocu skladidnog prostora i ambalaZe,

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja.

Odgovornost

Odgovoran je za pravovremeno i struéno izvriavanje povjerenih mu poslova i
zadataka, za Cuvanje inventara i sredstava kojima se sluzi u radu.

UVIETI:
Za raéunovodstvenog mdnika moze biti 1zabrana osoba.
- koja ima zavrienu srednju $kolu ckonomskog smjera
- koja ima najmanje | godinu radnog iskustva na administrativno — financijskim
poslovima i poslovima ekonoma.
- koja nije pravomoéno osudivana za kaznena djela iz ¢l. 25. Zakona o predikolskom
odgoju | obrazovanju

PROBNI RAD:Probni rad u trajanju od 90 dana

Clanak 3.

Ova odluka o 1zmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada
Djedjeg vrtica lzvor stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i vrtica.

Predsjednica Upravnog vijeca
Zvjezdana Secen
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Clanak 4.
Odluka o 1zmjenama 1 dopunama Pravilnika o unutamjem ustrojstvu i nadinu rada Djecjeg

vméalzvot javljena je na oglasnoj plodi dana X 4 20ACgodine, i stupa su na snagu
6.4, 2046 . godine
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