Na temelju ¢lanka 20. stavak 5. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne
novine 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23), ¢lanka 41. Statuta Djetjeg vrti¢a Izvor,
Samobor, Gustava Krkleca 2 i ¢lanka 3. Odluke o na¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu djece
1 mjerilima za utvrdivanje visine roditeljskih uplata za ostvarivanje programa predskolskog
odgoja i obrazovanja u dje¢jim vrti¢ima kojima je osniva¢ Grad Samobor (..SluZbene vijesti
Grada Samobora™ br. 4/2023, i 13/2023) Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Izvor na 59. sjednici
odrzanoj 29.4.2025. godine donosi

PRAVILNIK
0 upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Djec¢jem vrti¢cu IZVOR

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrti¢ Izvor iz Samobora (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila i postupak upisa djece
u predskolsku ustanovu Dje¢ji vrti¢ Izvor (u daljnjem tekstu: Vrti¢), organizacija rada s
novoupisanim polaznicima Vrti¢a i uvjeti pod kojima dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a.

Kao javne ovlasti vrti¢ obavlja sljedece poslove:

- upise djece u dje¢ji vrti¢ i ispise djece iz djeCjeg vrtica s vodenjem odgovarajuce
dokumentacije

- izdavanje potvrda i misljenja

- upisivanje podataka o djejem vrticu u zajednicki elektronicki upisnik.

Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ili drugim poslovima koje obavlja
kao javne ovlasti odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizicke ili pravne osobe duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje
op¢i upravni postupak.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
U VrtiCu se ostvaruju sljede¢i programi sukladno vazecem Drzavnom pedagoskom
standardu predsSkolskog odgoja i naobrazbe:

- redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unapredenja zdravlja
djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima

- posebni programi

- alternativni programi

- programi javnih potreba

- kraci programi predskolskog odgoja

- drugi programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i interesima roditelja.

Clanak 3.
U Vrti¢ se radi polaska redovitih i ostalih programa mogu upisati djeca koja do pocetka
pedagoske godine, odnosno zaklju¢no s 31.8. navrSe godinu dana Zivota, pa sve do polaska u
osnovnu Skolu.



U novu pedagosku godinu u pravilu se upisuje onoliko djece koliko se u tekucoj godini
ispisuje iz Vrtica, a radi polaska u osnovnu $kolu ili iz drugih razloga odnosno do popune
postojecih kapaciteta Vrti¢a sukladno vaze¢im pedagoskim standardima.

Vrti¢ je duzan izraditi okvirni plan upisa za narednu pedagosku godinu uz suglasnost
Osnivaca. Veci broj djece od utvrdenog broja moze biti upisan jedino uz suglasnost Grada
Samobora (u daljnjem tekstu: Osnivac) i ukoliko Osniva¢ prethodno osigura uvjete za prihvat
veéeg broja djece.

Clanak 4.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.

II. MJERILA I POSTUPAK UPISA

Clanak 5.

Pravo na upis u programe Vrti¢a imaju djeca s prebivaliStem/boravistem na podrucju
grada Samobora koja zive s barem jednim roditeljem/skrbnikom/udomiteljem (u daljnjem tekstu:
roditelj) koji ima prebivaliste/boraviste na podru¢ju grada Samobora.

Ukoliko ima slobodnih mjesta mogu se upisati 1 djeca s prebivalistem na podru¢ju drugih
gradova i op¢ina odnosno djeca koja nisu drzavljani Republike Hrvatske.

Clanak 6.

Upis djece u programe Vrti¢a provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djecji vrti¢
[zvor prema planu upisa $to ga za svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtiéa, sve uz
suglasnost Grada Samobora (u nastavku teksta: Osnivac).

Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

Nacin dostave natjecajne dokumentacije objavljuje se u natjecaju za upis.

Natjecaj se objavljuje na internetskoj stranici Vrtica (www.vrtic-izvor-samobor.hr) i na
oglasnim plocama u svim objektima ustanove.

Natje¢aj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjetima upisa te
nac¢inima ostvarivanja prednosti pri upisu i na¢inu provodenja natjecaja.

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati nec¢e se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti.

Kriteriji za prijem djece primjenjuje se za zahtjeve primljene po Natje¢aju prema
mjerilima i postupcima za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe u skladu s
¢lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lankom
3. Odluke o naginu ostvarivanja prednosti pri upisu djece i mjerilima za utvrdivanje visine
roditeljskih uplata za ostvarivanje programa ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjim
vrti¢ima kojima je osniva¢ Grad Samobor (u daljnjem tekstu: Odluka Osnivaca).

1. ZAHTJEV ZA UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 7.
Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) podnosi roditelj.
Zahtjev se podnosi sukladno Natjecaju koji se objavljuje na mreznim stranicama Vrtica i
Osnivaca.

Prilikom predaje zahtjeva roditelju se dodjeljuje Sifra koja oznacava njegov zahtjev i na
osnovu koje ¢e pregledavati status djeteta na objavljenom RjeSenju o upisu djece u programe
predskolskog odgoja i obrazovanja.



Primjenom $ifi tite se osobni podaci i identitet djeteta te se osigurava transparentnost i
pravednost upisa.

Zahtjev sadrizi:

popunjeni obrazac Zahtjeva

2. rodni list djeteta ili izvadak iz matice rodenih ili elektroni¢ki zapis iz matice rodenih

3. uvjerenje o prebivaliStwboravistu za dijete i roditelje ili osobna iskaznica djeteta i
roditelja ili elektronicki zapis o prebivalistu/boravistu djeteta i roditelja

4. elektronicki zapis o radnopravnom statusu (elektronicki zapis o podacima evidentiranim
u mati¢noj evidenciji HZMO-a) — ne stariji od mjesec dana od dana objave Natjecaja

5. presliku iskaznice imunizacije/knjiZice cijepljenja ili potvrda lije¢nika s ispisom podataka
o vrsti primljene imunizacije djeteta

6. dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 13. i 14. ovog
Pravilnika.

—_—

Ostala dokumentacija zatrazena je na obrascu Zahtjeva i navedena u ¢lanku 20. ovog
Pravilnika.

U slucaju primitka zahtjeva s nepotpunom dokumentacijom podnositelja ¢ée se uputiti da
dopuni zahtjev.

Dopuna zahtjeva podnosi se u roku od sedam dana od dana slanja zahtjeva za dopunu
dokumentacije.

Ukoliko u roku za dopunu zahtjeva navedenom u stavku 8. ovog ¢lanka podnositel;
zahtjeva ne dopuni dokumentaciju, a zatraZena je dokumentacija iz tocke 1., 2., 3., 4.1 5. stavka
5. ovog ¢lanka, Zahtjev se nece uzeti u razmatranje te ¢e se smatrati da je podnositelj zahtjeva
odustao od upisa djeteta.

Ukoliko u roku za dopunu zahtjeva navedenom u stavku 8. ovog ¢lanka podnositel;
zahtjeva ne dopuni dokumentaciju, a zatraZena je dokumentacija iz totke 6. stavka 5. ovog
Clanka, Zahtjev ¢e se uzeti u razmatranje, ali se zbog nedostavljene dokumentacije neée ostvariti
bodovi za ostvarivanje prednosti pri upisu.

2. POVJERENSTVO ZA UPIS
Clanak 8.

Postupak upisa djece provodi Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vije¢e na prijedlog ravnatelja. Ravnatelj predlaze i
predsjednika Povjerenstva.

Upravno vijece imenuju se tri (3) ¢lana Povjerenstva na vrijeme od jedne godine u
sljede¢em sastavu:

- struéni suradnici — 2 ¢lana
- zdravstveni voditelj — 1 ¢lan

Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke veé¢inom glasova ukupnog broja nazoénih ¢&lanova
Povjerenstva.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis u odgojno — obrazovni program na temelju
pristiglih prijava i rezultata bodovanja.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Povjerenstvo je duzno s rezultatima upisa upoznati Upravno vijeée Vrtica.



Clanak 9.

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje zahtjeva donijeti
Rjesenje o rezultatima upisa. Vrti¢ je duzan objaviti rezultate upisa na oglasnim plo¢ama u svim
objektima i na internet stranici Vrtica. RjeSenje o rezultatima upisa sadrzi podatke o:

- broju primljenih zahtjeva

- broju upisane djece

- broju neprimljene djece s obrazlozenjem

- raspolozivim kapacitetima Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Clanak 10.
U roku iz prethodnog ¢lanka ravnatelj je duzan Osnivacu dostaviti podatke o:
- broju primljenih zahtjeva
- broju upisane djece
- broju neprimljene djece s obrazlozenjem
- raspolozivim kapacitetima Vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa.

3. KRITERIJI I REDOSLIJED ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU U
PROGRAME

Clanak 11.

Prednost pri upisu imaju djeca s prebivalistem/boravistem na podru¢ju grada Samobora
koja zive s barem jednim roditeljem koji ima prebivaliste/boraviste na podru¢ju grada Samobora.

Dijete kojem je dodijeljen skrbnik odnosno dijete koje je smjesteno u udomiteljsku obitelj
ili ustanovu socijalne skrbi, a nema prebivaliste ili boraviste na podru¢ju grada Samobora,
ostvaruje jednaku prednost pri upisu kao i dijete iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ako njegov
skrbnik/udomitelj ima sjediste ili podruznicu na podru¢ju grada Samobora.

Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redovite programe
predskolskog odgoja te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden
Zakonom, Odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Ukoliko nakon upisa djece koja ostvaruju prednosti iz ¢lanka 12., 13. i 14. ovog
Pravilnika ostane slobodnih mjesta mogu se upisati i djeca koja imaju prebivaliste na podrucju
druge jedinice lokalne samouprave.

Clanak 12.
Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrSe Cetiri godine
Zivota.

Clanak 13.
Ukoliko Vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz Clanka 12, ovog
Pravilnika, prednost ¢e imati djeca prema sljede¢im kriterijima:

Red. Kriterij Obrazl.ozc':nje bod.ova.r.ua po Hodovi
br. pojedinom Kriteriju
Ukoliko je jedan roditelj invalid
Dféle  foliEhs Sevnds | CODCCISKEE ¥R, CO80- GRREIIE 0 one
1. . bodove ovisno o stupnju invaliditeta na
Domovinskog rata R bodova
sljedeci nacin:




stupanj invaliditeta 91-100% = 30
bodova

stupanj invaliditeta 81-90% = 29 bodova
stupanj invaliditeta 71-80% = 28 bodova
stupanj invaliditeta 61-70% = 27 bodova
stupanj invaliditeta 51-60% = 26 bodova
stupanj invaliditeta 41-50% = 25 bodova
stupanj invaliditeta 31-40% = 24 boda
stupanj invaliditeta 21-30% = 23 boda
stupanj invaliditeta 11-20% = 22 boda
stupanj invaliditeta 1-10% = 21 bod.

Ukoliko su oba roditelja invalidi
Domovinskog rata, dijete ostvaruje
bodove ovisno o stupnju invaliditeta oba
roditelja, a bodovi se zbrajaju.

Dijete iz obitelji s troje ili viSe
djece

Ukoliko je dijete iz obitelji s troje ili vise
djece, dijete ostvaruje 3 boda za trece i 1
bod za svako iduce dijete (dijete je osoba
do navrSenih 18 godina zivota). Bodovi
za treée 1 svako iduce dijete se zbrajaju.

3 boda za
treéei 1 bod
za svako
iduce dijete

Dijete ostvaruje bodove na temelju
zaposlenosti svakog roditelja ponaosob.
Bodovi na temelju zaposlenosti majke 1
oca se zbrajaju.

Zaposlenost svakog roditelja djeteta u
cjelovitoj obitelji boduje se s 25 bodova.

Dijete samohranog zaposlenog roditelja,

Dijete oba zaposlena | na temelju zaposlenosti  roditelja,
roditelja/  dijete redovnih | ostvaruje 50 bodova.
studenata do 50
(za  svakog  zaposlenog | Dijete koje zivi u jednoroditeljskoj bodova
roditelja, udomitelja, | obitelji, na temelju zaposlenosti roditelja
redovnog studenta/ucenika) | s kojim Zivi, ostvaruje 50 bodova.
Dijete koje zivi u udomiteljskoj obitelji
ostvaruje bodove na osnovi zaposlenosti
udomitelja prema sljedecem:
ukoliko je udomitelj fizicka osoba = 25
bodova po osobi
ukoliko je udomitelj pravna osoba = 50
bodova.
Dijete ostvaruje 10 bodova na temelju
Dijete s teSkocama u razvoju i | teSkoc¢e u razvoju i/ili kroni¢ne bolesti, 10b
iy s : : ; - ; ~ odova
kroni¢nim bolestima ukoliko postoje uvjeti za integraciju
djeteta u redovite programe.
. i i Dijete samohranog roditelja ostvaruje 15
Dijete samohranog roditelja 15 bodova

bodova




Dijete iz jednoroditeljske | Dijete iz jednoroditeljske obitelji
0 obitelji ostvaruje 5 bodova i
Dijete ostvaruje bodove na temelju
Tttt . Heucl i iy invaliditeta svakog roditelja ponaosob.
7 uinsanih u Hrvatski registar Bodovi na temelju invaliditeta majke 1 do 14
osoba s invaliditetom s - 2L hadave
Invaliditet svakog roditelja djeteta
boduje se sa 7 bodova.
Dijete koje je ostvarilo pravo | Dijete koje zivi u udomiteljskoj obitelji
8. | na socijalnu uslugu smjestaja | ostvaruje 9 bodova. Udomitelj moze biti | 9 bodova
u udomiteljskoj obitelji fizi¢ka ili pravna osoba.
Dijete ¢iji roditelji ostvaruje pravo na
Dijete roditelja koji prima dopla}tak za djecu ostvaruje 2 boda,
9. doplitialeza didta neovisno o tome da li navedeno pravo 2 boda
P ostvaruje za dijete koje upisuje u vrtic ili
drugo dijete.
Dijete roditelja  korismlkn | e, i 2o voditeli kotisnik zajambene
10. | zajamcene minimalne | _ 7" , 10 bodova
. minimalne naknade ostvaruje 10 bodova.

Clanak 14.

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s vecim zbrojem bodova.

Ukoliko vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje Povjerenstvo
na temelju dodatnih kriterija:

Red. Kriterij Obraz!oi?nje bod.ova.l}ja po Bl
br. pojedinom Kriteriju
Samo u slu¢aju da dijete nije bilo upisano
Dijete koje je ispunjavalo | zbog nedostatka mjesta.
1. |uvjete za upis prethodne | Roditelji kojima je bio predlozen upis, a 1 bod
godine, a nije bilo upisano isti su odbili, ne ostvaruju pravo na
dodatni bod.
Dijete ¢iji su brat ili sestra ve¢
2. | polaznici gradskog vrtiéa | U trenutku objave Natjecaja 1 bod
Grada Samobora

Clanak 15.
Starije dijete s istim brojem bodova ima prednost pred mladim odnosno prednost pri
upisu ostvaruje dijete prema datumu rodenja, od starijeg prema mladem.

Clanak 16.
Dijete s manjim brojem bodova moze ostvariti prednost u odnosu na dijete s vecim
brojem bodova ukoliko za dijete s ve¢im brojem bodova ne postoji mjesto u dobno odgovarajucoj
odgojnoj skupini.



Clanak 17.
Odluku o smjestaju djeteta u objekte Vrti¢a donosi Povjerenstvo sukladno raspolozivosti
kapaciteta. Odabir Zeljenog objekta Vrtica od strane podnositelja zahtjeva nije obvezujuéi za
odluku Povjerenstva.

Clanak 18.

Roditelj djeteta s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima duzan je kod prijave za upis
priloziti dokumentaciju sukladno ¢lanku 20. Zakona uz obvezu odazivanja na poziv Vrtiéa zbog
procjene Stru¢nog povjerenstva (u sastavu: stru¢ni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj)
0 postojanju uvjeta za inkluziju djeteta u redovite programe.

Prijave za upis djece s teSkocama boduju se sukladno ¢lanku 13. ovog Pravilnika.

Stru¢no povjerenstvo utvrduje moguénost osiguravanja uvjeta za svako pojedino dijete s
teSkocom temeljem procjene psihofizickog statusa i potrebama djeteta te na temelju
dokumentacije i potrebe djeteta za odgovarajuéim programima i uvjetima koje Vrti¢c moze
ponuditi.

Dijete s teSkocom moze biti upisano ukoliko Stru¢no povjerenstvo utvrdi da se u Vrti¢u
mogu osigurati specifi¢ni uvjeti iz prethodnog stavka te ukoliko postoji slobodno mjesto.

Povjerenstvo nece prihvatiti zahtjev za upis djeteta s teSkocom u razvoju u program
Vrtica i/ili predloziti za dijete drugi odgovaraju¢i posebni program, ukoliko na temelju
dostavljene dokumentacije (zdravstvene ili dokumentacije specijaliziranih ustanova o
specifi¢nim razvojnim ili zdravstvenim potrebama djeteta) i inicijalnog razgovora s roditeljem
uz nazoc¢nost djeteta, procijeni da se za djetetove potrebe ne mogu osigurati uvjeti u sklopu
programa Vrti¢a za koji je roditelj predao zahtjev za upis djeteta.

Clanak 19.

Temeljem procjene i pisanog misljenja Povjerenstva za dijete s teSko¢ama u razvoju,
odnosno za dijete za koje je Povjerenstvo na inicijalnom razgovoru uocilo odredena razvojna
odstupanja, a zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ se prihvaca, dijete se obvezno ukljucuje u redovni
program s opservacijskim periodom u trajanju od minimalno tri mjeseca.

Clanak 20.

O upisu djeteta koje Zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlucuje
Povjerenstvo na temelju dokumentacije i preporuke Podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad te procjene Struénog povjerenstva o psihofizickom statusu i potrebama djeteta s
obzirom na mogucnosti Vrti¢a za osiguravanjem uvjeta za smjestaj djeteta.

Clanak 21.
Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrtica ne ostvaruju prednost pri upisu
prilikom upisa u novu pedagosku godinu zbog te ¢injenice.
Izuzetak od pravila su djeca koja su bila polaznici Vrtica, ali su zbog svog psihofizi¢kog
stanja privremeno morala pohadati zdravstveni ili re/habilitatorski program primjeren njihovim
tada$njim potrebama.

Clanak 22.

Ukoliko po zavr§enom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihva¢enom
zahtjevu za upis djeteta u Vrti¢ roditelj odustane od upisa djeteta, ili se tijekom pedagoske godine
u Vrticu oslobodi mjesto, ili dode do povecanja kapaciteta za upis djece, ¢lanovi Povjerenstva
predlozit ¢e za upis prvo neupisano dijete s utvrdene liste neprimljene djece, a sukladno
ostvarenom ukupnom broju bodova i datumu rodenja.



Clanak 23.
Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti duzni su priloziti

dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti:

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — presliku rjeSenja nadleznog
Ministarstva

za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece — preslika rodnog lista ili izvatka iz matice
rodenih za svako maloljetno dijete (do 18. godine Zivota)

za dijete zaposlenih roditelja — elektronicki zapis o radnopravnom statusu (elektronicki
zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a) - ne stariji od mjesec
dana od dana objave Natjecaja

o Napomena: potvrde je potrebno priloZiti bez obzira da li je roditelj u radnom
odnosu ili nije u radnom odnosu.

o Roditelj koji radi u drugoj drZavi kao dokaz o zaposlenju mora dostaviti potvrdu
kojim se dokazuje Cinjenica mirovinskog osiguranja temeljnog na radu (ovjeren
prijevod na hrvatski jezik)

o Dokaz o zaposlenju zasnovanom nakon isteka natjecajnog postupka, ne boduje se.
za dijete roditelja studenta — potvrda fakulteta o statusu redovnog studenta ne starija od
mjesec dana od dana objave Natjecaja
za dijete roditelja u¢enika — potvrda kole o statusu ucenika ne starija od mjesec dana
od dana objave Natjecaja
za dijete s teSkoéama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika, kojim se dokazuje da je razmjer te$koca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno
u skladu s listom o3te¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjestatenja, ili vazece rjeSenje HZZO-a o pravu na dopust radi njege djeteta
s tezim smetnjama u razvoju/pravu na rad s polovicom punog radnog vremena radi
pojacane njege djeteta
za dijete samohranog roditelja — dokaz o samohranosti: rodni list djeteta, smrtni list za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja, rjeSenje nadleznog tijela
kojim se dokazuje da je drugi roditelj lisen roditeljske skrbi
za dijete iz jednoroditeljske obitelji koje Zivi samo s jednim roditeljem — pravomocna
presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta izvanbraéna zajednica ili drugi dokaz
da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom kuc¢anstvu (Odluka suda o povjeri djeteta na
stanovanje, izvjes¢e o provedenom postupku obveznog savjetovanje pri podru¢nom
ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad, dokaz da je u tijeku razvod braka)
za dijete smjeSteno u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce
roditeljske skrbi — rjeSenje odnosno potvrda Podrucnog ureda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad da je dijete smjesteno u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez
odgovarajuce roditeljske skrbi
za dijete Ciji je roditelj osoba s invaliditetom upisana u Hrvatski registar osoba s
invaliditetom — potvrda/rjeSenje o upisu u navedeni registar
za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu — RjeSenje o pravu na doplatak za
djecu ili vazeéa privremena potvrda izdana od HZMO-a ili zadnja relevantna uplata
HZMO-a koju je roditelj zaprimio do kraja natjeCajnog postupka, a iz koje je moguce
utvrditi da roditelj 1 dalje ostvaruje pravo na doplatak za djecu
za dijete roditelja korisnika zajaméene minimalne naknade — potvrda ili rjeSenje
Hrvatskog zavoda za socijalni rad kojom/im se dokazuje da su roditelji korisnici
zajaméene minimalne naknade. Potvrda/rjeSenje ne smije biti starije od mjesec dana od
dana objave Natjecaja.



Povjerenstvo moze zatraziti dodatnu dokumentaciju ovisno o specifi¢nosti rjeSavanja
pojedinog predmeta.

Clanak 24.

Roditelj moze podnijeti zahtjev za upis u sve Vrti¢e kojima je osniva¢ Grad Samobor, ali
upis moze ostvariti samo u jednom gradskom vrticu.

Povjerenstva svih gradskih vrtica obvezna su razmijeniti podatke tijekom upisnog
postupka i dogovoriti se o upisu djece za koje je predan zahtjev u dva ili vise gradska vrtica.

Odluku o tome u koji ¢e gradski vrti¢ dijete biti upisano, donose dogovorno sva
Povjerenstva gradskih vrti¢a prije objave rezultata upisa.

Povjerenstva su duzna voditi zapisnik o sporazumnom dogovoru oko upisa djece za koju
je predan zahtjev u dva ili vise gradska vrtica.

4. INICIJALNI RAZGOVOR S RODITELJEM

Clanak 25.

Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom odnosno
provodi se opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a koje provodi
Stru¢no povjerenstvo Vrtica.

Inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom provodi se nakon objave rezultata uz iznimku
za djecu s teSko¢ama u razvoju s ¢ijim se roditeljima razgovor provodi prije objave rezultata.

Za djecu koja se nalaze na popisu primljene djece na inicijalnom razgovoru prikupljaju
se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima.

Roditelje djece koja se nalaze na popisu primljene djece obavjestava se elektronickim
putem o terminu i nac¢inu provedbe inicijalnog razgovora.

5. PRAVO NA ZALBU
Clanak 26.
Protiv Rjesenja o rezultatima upisa podnositelj zahtjeva ima pravo na zalbu u dijelu koji
se odnosi na njegov zahtjev.
Zalba se podnosi Upravnom vijecu u roku od 15 dana od dana objave RjeSenja o
rezultatima upisa.

Clanak 27.
O zalbi rjesava Upravno vijece u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
U radu Upravnog vijeéa sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazlozenja odluke
Povjerenstva, ali bez prava odlucivanja.

Upravno vijeée zalbu moze:
- odbaciti kao nepravodobnu, nedopustenu ili ulozenu od neovlastene osobe
- odbiti kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva
- usvojiti je 1 ukinuti odluku Povjerenstva te donijeti odluku o upisu.

Upravno vijece obavjestava roditelja o donesenoj odluci.



6. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 28.

Roditelj je duzan potpisati Ugovor o ostvarivanju programa njege, odgoja i zastite djece
(u daljnjem tekstu: Ugovor) s Vrticem u roku propisanom Odlukom o upisu djece u programe
predSkolskog odgoja za tu pedagosku godinu, a iznimno najkasnije do 31. srpnja tekuce godine.
U protivnom gubi pravo na upis djeteta.

Prilikom potpisivanja Ugovora roditelj je obvezan dostaviti Potvrdu o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta, ne stariju od tri mjeseca.

Ugovorom se detaljnije ureduju medusobni odnosi izmedu roditelja i Vrtica.

U slucaju gubitka prava na upis djeteta iz stavka 1. ovog ¢lanka odluku o upisu drugog
djeteta donijet ¢e Povjerenstvo prema prednostima iz ¢lanka 12., 13. i 14. ovog Pravilnika.

Clanak 29.
Djeca upisana slijedom natjecaja zapo¢inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine,
ako drugacije nije utvrdeno odlukom Upravnog vijeca ili definirano ugovorom.

7. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 30.
Roditelj — korisnik usluga ima pravo:
- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom i uvjetima pod kojima se
on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama korisnika usluga
- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju
i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje izmedu roditelja i Vrti¢a
- sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin utvrden Zakonom i Statutom Vrti¢a, birati i
biti biran za predstavnika roditelja - korisnika usluga u Upravnom vije¢u Vrtica.

Clanak 31.
Roditelj — korisnik usluga duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu u slucaju
promjena zdravstvenog stanja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

- predo¢iti potpunu dokumentaciju i informacije o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjestavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrti¢em u postupcima promjene vrste i trajanja programa

- u sluCaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Vrti¢a obaviti potrebne pretrage i pribaviti
misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog odgojno obrazovnog programa, ako
je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti 1 ostvarivanja
odgojno — obrazovnog programa za drugu djecu

- osobno dovoditi dijete u Vrti¢ i odvoditi iz Vrtic¢a ili pismeno izvijestiti odgojitelja o
punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

- uroku od 24 sata izvijestiti odgojitelja odgojne skupine o razlozima izostanka djeteta




- ne dovoditi bolesno dijete u Vrti¢, a nakon zavrsenog lijeCenja obavezno dostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da
je dijete zdravo i sposobno pohadati Vrti¢

- nakon izbivanja djeteta iz Vrtica zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete zdravo i sposobno pohadati Vrti¢

- odazivati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje s roditeljima u cilju
pracenja razvoja i napredovanja djeteta

- najkasnije do 15-0g u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 32.

Vrti€ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jaslickim 1 vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja

- suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrti¢em sukladno vazeé¢im propisima i Statutu Vrtica

- omoguciti zastitu pojedina¢nih prava korisnika usluga podnoSenjem Zzalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ zadrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno — obrazovnu skupinu, iz jednog objekta u drugi, organiziranja prijevoza
djece u drugi objekt ili drugi dje¢ji vrti¢ 1 posebnog organiziranja programa za vrijeme
lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima u skladu s pedagoskim
naCelima 1 interesima organizacije rada u zadovoljavanju potreba za programima
predskolskog odgoja na podrucju grada Samobora

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ u sluc¢aju znaCajnih promjena zdravstvenog stanja
djeteta ili razvojnog statusa koje uoéi stru¢no povjerenstvo Vrtica moze izmijeniti
program i uvjete ostvarivanja programa za dijete. Postupak izmjene programa pokrece
struéno povjerenstvo na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleZnih sluzbi, a
sve u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja
odgojno — obrazovnog programa za drugu djecu

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u
slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani odgojno obrazovni program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili ako
korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene Ugovorom ili opéim aktima Vrtica

8. ZAHTJEV ZA PREMJESTAJ DJETETA

Clanak 33.
Roditelj odnosno skrbnik djeteta koje je upisano u Vrti¢ ima mogucnost promjene
programa ili objekta Vrtica temeljem podnosenja zahtjeva za premjestaj koji moze preuzeti na
mreznim stranicama Vrtica.



Vrti¢ objavljuje obavijest o podnosenju zahtjeva za premjestaj djeteta na svojoj mreznoj
stranici 1 oglasnim plo¢ama Vrtica, a prije raspisivanja Natjecaja za upis.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili objekta Vrti¢a ukoliko u Vrticu postoje
uvjeti za takav premjestaj.

9. ISPIS DJETETA
Clanak 34.

Roditelj moze ispisati dijete iz Vrti¢a na na¢in reguliran Ugovorom.

Vrti¢ moze ispisati dijete temeljem odluke Upravnog vijeca ukoliko se roditelj ne
pridrzava odredbi Ugovora.

Zahtjev za ispis roditelj mora podnijeti najkasnije 15 dana prije ispisa.

Zahtjev za ispis roditelj moze preuzeti u racunovodstvu Vrtica te na internetskoj stranici
Vrtica.

Zahtjev za ispis potpisuju oba roditelja.

Prilikom ispisa moraju biti podmirena sva dugovanja prema Vrticu.

I11. UPIS U PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 35.

Program predskole je obavezan, a namijenjen je djeci u godini prije polaska u osnovnu
Skolu koja nisu obuhvacena redovnim programom predskolskog odgoja. Odvija se sukladno
vazeéem Drzavnom pedagoskom standardu predSkolskog odgoja i vazeéem Pravilniku o
sadrzaju 1 trajanju programa predskole.

Prije polaska u osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je
pohadati program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu odnosno moze ostati ukljuceno
u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u djeCjem vrticu.

Vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za svu
prijavljenu djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu ukljucena u redoviti program
predskolskog odgoja, a za djecu s teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu
skolu, samostalno ili u suradnji s drugim gradskim dje¢jim vrticem.

Dje¢ji vrti¢ duzan je izdati potvrdu o zavr§enom programu predskole radi upisa u osnovnu
Skolu.

1. ZAHTJEV ZA UPIS DJECE U PROGRAME PREDSKOLE

Clanak 36.
Zahtjev za upis u program predskole podnosi roditel;.
Zahtjev se podnosi sukladno Natje¢aju koji se objavljuje na mreznim stranicama Vrtica i
Osnivaca.

Zahtjev za program predskole sadrzi:

- popunjeni Obrazac zahtjeva za upis djeteta u program predskole

- izvadak iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list djeteta ili elektronicki zapis iz matice
rodenih

- potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta

- presliku iskaznice imunizacije/knjizice cijepljenja ili potvrda lije¢nika s ispisom podataka
o vrsti primljene imunizacije djeteta



IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u Izvor, KLASA: 011-01/23-01-01, URBROJ:
238-27-80-02-23-1 od 2.5.2023. godine.

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu sljede¢eg dana od dana objave na oglasnim plo¢ama i
mreznim stranicama Vrtica.

Predsjednica Upravnog vijeca
Tihana Ma}jjaééic’
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnim plo¢ama i mreznim stranicama
Djecjeg vrti¢a Izvor 29.4.2025. godine.

Ravnateljica

Martina Troselj

KLASA: 011-01/25-01/01
URBROJ: 238-27-80-02-25-2
Samobor 29.4.2025.




